   ДОГОВОР
об оказании услуг по бухгалтерскому учету

	г. Иркутск
	"___"__________  2016 г.


____________________________________,  в лице генерального директора _________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем - Заказчик, с одной стороны, и ООО «Бухучет-Иркутск», в лице  генерального директора Борисенко Юлии Александровны, действующей на основании Устава,  именуемое   в  дальнейшем   Исполнитель,  с  другой  стороны,   заключили  настоящий договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги в объеме и на условиях, предусмотренных настоящим договором в п.1.2., а Заказчик обязуется оплатить эти услуги.

1.2. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется осуществить комплексное оказание услуг в сфере бухгалтерского учета.  Исполнитель оказывает Заказчику услуги следующего содержания: 

- ведение бухгалтерского и налогового учета на основании первичной документации, предоставленной   Заказчиком, в объеме, определяемом действующим законодательством;

- разработка учетной политики; 

- обработка первичных документов, полученных от Заказчика, формирование проводок в программе 1С; 

- проверка соответствия оформления полученных первичных документов  требованиям законодательства; 

- предоставление в письменной форме информации об отсутствующих документах, а так же документах, подлежащих замене в связи с неправильным оформлением;

- расчет заработной платы, начисление налогов, других обязательных платежей; 

- составление платежных документов по налогам и сборам;

- составление кассовых документов, ведомостей по заработной плате, книг покупок, книг продаж, бухгалтерских справок, бухгалтерских и налоговых регистров и т.д;

- формирование актов сверок с контрагентами по требованию Заказчика;

- составление и сдача отчетности в инспекциях ФНС РФ, Пенсионном фонде России, Фонде социального страхования РФ, органах статистического учета;

- выезд Исполнителя в государственные органы для дачи разъяснений по вопросам, связанным с отчетностью, составленной Исполнителем;
- консультирование Заказчика по конкретным вопросам финансовой деятельности, по вопросам совершенствования организации хозяйственно-финансовой деятельности, по вопросам оформления первичных документов и по иным вопросам, связанным с ведением бухгалтерского учета.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. При выполнении обязанностей по настоящему Договору Исполнитель руководствуется действующим законодательством и настоящим Договором.
2.2. Для выполнения Работ, предусмотренных настоящим Договором, Исполнитель назначает сотрудника или группу сотрудников, имеющих соответствующую квалификацию.

2.3. Выписка исходящих первичных документов: счетов, счетов-фактур, накладных, актов выполненных работ осуществляется Заказчиком.

2.4. Работа с банком осуществляется Заказчиком.

2.5. Исполнитель обязан информировать Заказчика о предстоящих налоговых платежах за 5 дней до истечения срока уплаты налогов, а Заказчик обязан найти средства для своевременной и полной их оплаты.
2.6. В случае назначения проверок Исполнитель обеспечивает представление документов в соответствующие структуры государственной власти, дает пояснения по налоговой и бухгалтерской отчетности, совершает иные действия в рамках полномочий, указанных в доверенности, выданной Заказчиком. Исполнитель не обеспечивает организацию проверок на своей территории.

2.7. Заказчик обязан незамедлительно письменно сообщать Исполнителю обо всех изменениях в договорах и иных первичных учетных документах. За последствия, вызванные изменениями, внесенными задним числом (позднее 5 числа месяца, следующего за месяцем периода, за который была предоставлена документация), Исполнитель ответственности не несет. 
2.8. Заказчик обязан  своевременно и в полном объеме оплачивать услуги Исполнителя.
2.9. Исполнитель обязан осуществлять контроль за изменениями действующего налогового, финансового и другого законодательства, непосредственно влияющими на исполнения его обязанностей по предоставлению бухгалтерских услуг.
2.10. Заказчик не имеет права требовать от Исполнителя выполнения работ, не предусмотренных договором.
2.11. Заказчик обязан в течение 5 (пяти) дней с момента подписания настоящего Договора предоставить исполнителю документы, необходимые ему для выполнения предусмотренных настоящим Договором обязанностей. 

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

3.1. Санкции (пени, штрафы), уплаченные Заказчиком в бюджет вследствие ненадлежащего исполнения Исполнителем п.1 настоящего Договора, возмещаются Исполнителем.

3.2. В случае если привлечение Заказчика к ответственности явилось следствием разногласий между Исполнителем и Заказчиком, и Заказчик дал распоряжение Исполнителю на совершение или не совершение тех или иных действий, ответственность Исполнителя не наступает.

3.3. Исполнитель имеет право взыскать с Заказчика за каждый день просрочки оплаты работ по настоящему договору штрафные санкции в размере 0,1 % от суммы просроченного платежа.

3.4. Если в течение месяца после уведомления о приостановке работ по договору Заказчик не согласовал график погашения задолженности и не приступил к ее погашению, то Исполнитель имеет право досрочно в одностороннем порядке, без выплаты штрафов, пени и возмещения другой стороне убытков расторгнуть договор.

3.5. Аналогичное право предоставляется Исполнителю в случае, если Заказчиком систематически не предоставляются материалы и первичные бухгалтерские документы, что серьезно затрудняет или делает невозможным своевременное выполнение работ по договору. 

3.6. Исполнитель не несет ответственности за несвоевременность, недостоверность и/или неполноту информации, предоставленной Заказчиком Исполнителю, а также вызванные этим последствия. 

4. ПЕРЕДАЧА ДОКУМЕНТАЦИИ
4.1. Заказчик обязан своевременно и в полном объеме обеспечивать Исполнителя документами и информацией, необходимыми для выполнения Работ по настоящему Договору.

4.2. Исполнитель обеспечивает сохранность оригиналов документов, переданных Заказчиком. В случае утраты оригиналов документов Исполнитель своими силами и за свой счет восстанавливает их.

4.3. Заказчик передает документы по мере их поступления, но не реже одного раза в месяц и не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

4.4. Заказчик обязуется информировать Исполнителя о кадровых изменениях, влияющих на начисление заработной платы. 

4.5. При просрочке передачи таких документов или информации Исполнитель, несмотря на просрочку, продолжает выполнять свою работу, но не несет ответственности за ненадлежащее выполнение обязательств по данному договору, и на него не могут быть возложены иные отрицательные последствия, возникшие в связи с просрочкой отчетности или ошибками, которые явились следствием получения неполной или запоздалой информации. Исправление результатов в этом случае, если оно понадобилось, оплачивается Заказчиком дополнительно по согласованию сторон.

4.6. При передаче документации представители Исполнителя и Заказчика, если этого требует одна из сторон, составляют опись передаваемых документов с указанием даты и перечня передаваемых документов. При этом документы существенные для Заказчика: ключевые договоры, оригиналы учредительных документов и т.п. передаются Исполнителю либо в копиях, либо исключительно по описи. Отсутствие описи лишает стороны возможности предъявить претензии в случае утраты документа. В описи указывается название документа и количество листов.
4.7. При завершении работ, а по требованию Заказчика и при завершении отдельных этапов работ по настоящему договору Исполнитель предоставляет Заказчику, финансовые отчеты, расчеты налогов, систематизированные первичные бухгалтерские и кадровые документы, а также регистры бухгалтерского и налогового учета, созданные Исполнителем в процессе выполнения работ, в печатном или электронном виде.
5. ПОРЯДОК ПРИЕМКИ РАБОТ ПО ДОГОВОРУ

5.1. Факт выполнения работ, предусмотренных данным Договором, подтверждается Актом выполненных работ и оказанных услуг, который ежемесячно составляется и подписывается полномочными представителями сторон. 

5.2. Заказчик обязан в срок 5 дней со дня подготовки принимать от Исполнителя комплект сданной отчетности и подписывать Акт выполненных работ.

6. ЦЕНА ДОГОВОРА

6.1. Договорная цена работ составляет  _____  (__________) рублей в месяц за каждый месяц работы по настоящему Договору.

6.2. За выполнение услуг по Договору Заказчик ежемесячно перечисляет на расчетный счет Исполнителя не позднее 25 числа текущего месяца денежные средства за следующий месяц на основании выставленных Исполнителем счетов. 

6.3. В случае просрочки оплаты Заказчиком услуг Исполнителя на срок более одного месяца, Исполнитель имеет право в одностороннем порядке расторгнуть настоящий договор, о чем извещает Заказчика письмом, направленным по его юридическому адресу. В случае неполучения мотивированного ответа Заказчика и отсутствия оплаты услуг в течение двадцати рабочих дней после отправки указанного письма, Исполнитель снимает с себя ответственность, предусмотренную настоящим договором, за неоплаченные и все последующие периоды. Первичные документы Заказчика пересылаются Исполнителем на юридический адрес Заказчика. 

6.4. В случае превышения первоначального объема работ по настоящему договору пункт 6.1. настоящего договора подлежит пересмотру. 

6.5. Подготовка документов к выездной проверке и прохождение выездной проверки оплачивается Заказчиком отдельно на основании выставленных Исполнителем счетов. Выездная проверка – 150% от договорной цены, указанной в п.6.1. Подготовка документов к камеральной и встречной  проверкам входит в стоимость работ по договору.

7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА, ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

7.1. Настоящий Договор заменяет все заключенные ранее между сторонами соглашения.

7.2. Настоящий Договор действует с момента его подписания Сторонами до 31 декабря текущего года. Договор автоматически пролонгируется на следующий календарный год, если ни одна из Сторон не заявит о его расторжении в письменном виде не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до даты истечения текущего срока действия договора. 

7.3. Все изменения, дополнения и приложения к Договору оформляются исключительно в письменном виде, заверяются надлежащим образом и являются его неотъемлемой частью. 

8. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

8.1. Стороны обязуются сохранять строгую конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения настоящего договора, и принять все возможные меры, чтобы предохранить полученную информацию от разглашения.

8.2. Передача конфиденциальной информации третьим лицам, опубликование или иное разглашение такой информации может осуществляться только с письменного согласия другой Стороны независимо от причины прекращения действия настоящего договора.

8.3. Ограничения относительно разглашения информации не относятся к общедоступной информации или информации, ставшей таковой не по вине Сторон.

8.4. Исполнитель не несет ответственности за сохранность информации в случае возникновения обязанности передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством РФ.

9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

9.1. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один из которых находится у Исполнителя, другой - у Заказчика. 

9.2. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по вопросам, связанным с исполнением Договора разрешаются путем переговоров. В случае недостижения согласия решение спорных вопросов осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9.3. В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

9.4. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих полному или частичному выполнению настоящего Договора, а именно: пожаров, эпидемий, стихийных бедствий, катастроф, непредвиденных обстоятельств, ведущих к нарушению производственного процесса, войн, военных действий любого характера, забастовок, блокад, религиозных волнений, других законодательных актов государственных органов, противоречащих действующему законодательству на момент заключения договора и т.д., стороны освобождаются от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему договору.  Время, определенное для выполнения обязательств, по договору, должно быть увеличено на срок действия этих форс-мажорных обстоятельств. Если форс-мажорные обстоятельства длятся более одного месяца, Заказчик и Исполнитель имеют право расторгнуть Договор без каких-либо юридических последствий или арбитража и без распространения ответственности на сторону, у которой возникли эти обстоятельства.

10. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	Заказчик
	Исполнитель

	
	ООО «Бухучет-Иркутск»                                                  

	________________________ (____________)
                                 М.П.
	664001, г. Иркутск                                                                    

ул. Баррикад, 51, офис 9    

ИНН 3808182533                                                                            

КПП 384901001

ОГРН 1083808011231

ОКВЭД  74.12

Р/с 40702810612500000081 

БИК 044525999

к/с 30101810845250000999

ТОЧКА ПАО БАНКА «ФК ОТКРЫТИЕ»

 г. Москва

Тел. (3952) 40-17-25

________________(Борисенко Ю.А.)

                                   М.П.
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Заказчик __________________                                                                                  Исполнитель ___________________


